Guatemala, 31 de julio de 2,014

Sefior

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte vy ia Recreacian
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la mansra méas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No.
349-2014 y Acuerdo Ministerial No.34-2014, correspondiente al mes de Julio de 2014 y para el
cobro de mis honerarios estoy presentando factura Serie A No. 00009,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en la identificacion del proceso que se ha llevado en |z aplicacion de
las politicas publicas de formacion y capacitacién.

2. Investigar y recopitar informacién sobre el proceso de las politicas publicas de
formacién y capacitacién conjuntamente con el comité nombrado para dicho proceso
a nivel Ministerio.

3. Paricipar en los congresos de las politicas publicas culturales y deportivas que sean
convocados por la Direccion de Planificacion y Modernizacion de este Ministerio.

4.  Asesorar en el logro y cumplimiento de los objetivos y metas frazadas conforme el
Plan Nacional de Gobierno, las Politicas culturales y Deportivas Nacionales, el Plan
de Desarrollo Culturat y el Plan Operativo Anual del Ministeric de Cultura v Deportes.

5. Llevar el control estadistico de |a poblacidén que participa en las actividades
organizadas por el Viceministeric del Deporte y la Recreacidn.

6. Investigar el impacto de los programas y proyectos realizados en las diferentes
Direcciones Sustantivas de la Direccidn General del Deporte vy la Recreacion

7. Investigar y recopilar datos para la elaboracion det Plan Cperativo Anual POA vy
gestionar todo lo correspondiente ante el Ministerio de Finanzas Publicas para su
aprobacién.

8. Propeoner proyectos de manuales de procedimientos y procesos implementarios de
todas las unidades administrativas de la Direccidn General del Deporte y la
Recreacion.

9. Apoyo en la elaboracion de la Memoria de Labores de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.



Resultados Obtenidos:

1. Se ha clasificado satisfactoriamente documentacion variada de las diferentes
Direcciones vy delegaciones del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

2. Actualmente se realiza un listado de todos los documentos contenidos en
Archivadores de las diferentes Direcciones y delegaciones del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion

3. Se ha identificado y conformado en Expedientes toda la informacién contenida
- en el deposito documental de la bodega Anexo de la Unidad de Archivo del
' Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
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